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1 Sammanfattning

Under 2018 har bildningsnamndens internkontrollplan fokuserat pa kontroller kring
myndighetsutévning, avvikelserapportering, sjukskrivningstal och debitering. Den stérsta vikten
har lagts vid kontrollerna som avser myndighetsutdvning sasom att beslut om atgardprogram
och anpassad studiegang tas pa ratt satt och att narvaro och franvaro foljs upp och rapporteras
enligt géllande rutiner. Samtliga kontroller fanns kvar fran 2017 eftersom de kontroller som da
utfordes visade pa brister i rutiner och hantering.

De kontroller som har genomforts 2018 visar pa att rutinerna och hanteringen inom fler omraden
har forbattrats. Avseende tva kontrollmoment gor bildningsférvaltningen bedomningen att
riskerna ar sa pass laga att kontrollen kan tas bort ur internkontrollplanen. Detta avser beslut
anpassad studiegang och betygsattning integrerade grundsérskoleelever. | resterande fall
behdver ytterligare atgérder vidtas for att riskerna ska minimeras. | nagra fall behover
uppfoljning med respektive rektor ske for att sdkerstélla att rektor har ett system for exempelvis
uppféljning och kontroll av varje elev.
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2 Inledning

Namnden ska arligen kartlagga viktiga rutiner, processer och system samt bedéma dem utifran
risk och vésentlighet.

2.1 Definition av intern kontroll

Med intern kontroll avses kommunens och kommunkoncernens interna forfaringssatt och
arbetsrutiner som syftar till att sékerstalla att organisationens mal uppfylls, att avtal foljs och att
verksamheten ar laglig. Den interna kontrollen avser atgarder som bidrar till att utveckla och
sékerstélla funktion och kvalitet i kommunens verksamheter och darmed minska risken for
avsiktliga eller oavsiktliga fel.

I Katrineholms kommuns reglemente for intern kontroll anges att ndmnden I6pande ska folja
upp det interna kontrollsystemet inom det egna omradet. Namnderna ska arligen kartlagga
viktiga rutiner, processer och system samt bedoma dem utifran risk och vésentlighet.

2.2 Kommunens arshjul och process for internkontroll

Intern kontroll &r en process i flera steg:

Utvardering av foregaende ars interna kontroll (nd&mndens internkontrollrapport)
Kartlaggning av presumtiva kontrollomraden och kontrollmoment
Vardering av risk och vésentlighet

Prioritering av kontrollmoment baserat pa riskvarderingen
Framtagande av kontrollmetoder

Upprattande av namndens internkontrollplan for det kommande aret
Genomforande av kontrollmoment

Framtagande av atgarder utifran genomford intern kontroll
Uppféljning av atgarder

Sammanstéallning av namndens arliga internkontrollrapport

e Kommunstyrelsens arliga uppféljning av namndernas interna kontroll

Resultatet av den interna kontrollen fran foregaende ar (internkontrollrapport) rapporteras till
kommunstyrelsen och kommunens revisorer. Namndernas internkontrollrapporter behandlas av
kommunstyrelsen vid dess sammantréde i mars vilket innebdr att rapporterna ska vara
kommunledningsférvaltningen till handa under februari for beredning.
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3 Riskvardering

Kartlaggning och riskvardering av kontrollomraden och kontrollmoment ligger till grund for
internkontrollplanen. Vid vardering av risker multipliceras risken med vésentligheten enligt
nedan. Med risk i detta sammanhang avses sannolikheten for att fel eller skada upptréader. Med
vasentlighet avses konsekvensen om risken intraffar.

| internkontrollrapporten aterfinns motsvarande siffervarde for riskvarderingen som i
internkontrollplanen. Nedan ges en forklaring till hur riskvarderingen ska tolkas.

Vardering (risk x vasentlighet) Forklaring Hantering

Vérde 1-3 Risken accepteras. Ingen atgard.
Véarde 4-8 Risken hélls under uppsikt. Bevakning
Varde 9-12 Risk som kraver atgard. Internkontrollplan
Véarde 13-16 Stor risk som kraver atgard. Internkontrollplan
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4 Bilaga: Internkontrollrapport

4.1 Avvikelserapportering

Kontrollmoment

Atgéarder

Incidenthantering — sker rapportering enl. uppréattade
rutiner.

v Forskolechefer och rektorer behéver f& en genomgang
och repetition av systemstddet "Lisa” dar vi sedan borjan av
december har bérjat med nya rutiner for rapportering.

Kontrollansvarig
Verksamhetschef

Datum for kontroll: 2019-01-31

Resultat: Kontroll har skett av fem slupvis utvalda férskolor.
Vid kontrolldatum fanns totalt 48 st elevskador, 45 elevtillbud
och 25 elevkrankningar rapporterade pa alla kommunens
forskolor. Alla fem férskolorna jsom valdes ut vid
kontrolldatumet fanns representerade i statistiken.
Beddmningen &r att rutinen fungerar.

Kontroll har skett av samtliga grundskolor och gymnasieskolor
och samtliga uppger att de rapporterar incidenter enligt
uppréttade rutiner. Rutinerna ar valkanda pa skolorna.

4.2 Debitering

Kontrollmoment

Atgarder

1-1 datorer - f6ljs upprattade rutiner kring debitering av
férsvunnen utrustning

"= Ga igenom befintliga rutiner och se om de &r
tilldmpningsbara

Kontrollansvarig
Ekonom

Datum for kontroll: 2019-01-31

Resultat: Kontroll visar att det ar otydligt vilka rutiner som
finns och om kommunen har réatt att debitera elev for
forstord/férsvunnen utrustning.

4.3 Sjukskrivningstal

Kontrollmoment

Atgarder

Anvéands de system som finns for att folja upp
sjukskrivningar

Uppfolining med respektive chef utifran sjuktalen och i
samband med det samtal om det behdvs stdd i systemet for
att chefen ska kénna sig tryggare.

Kontrollansvarig
Verksamhetschef

Datum for kontroll: 2019-01-15

Resultat: Kontroll har skett av en slupvis utvald medarbetare
per enhet. Resultatet av kontrollen visar att;

e  Patva enheter fanns ingen sjukfranvaro.

e P& 6 enheter fanns dokumentation p& den utvalda
medarbetaren

e P& 9 enhter fanns ingen domumentation pa den
utvalda medarbetaren enheter.

Resultatet kunde vara battre men vi fortsétter samarbetet runt
denna viktiga fraga och den finns med i vart systematiska
kvalitetsarbete och i handlingsplanen for vara forskolor.
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4.4 Myndighetsutdvning

Kontrollmoment Atgarder

Beslut om atgérdsprogram - har rektor ett system fér att Uppféljning med respektive chef for att sakerstalla att

tillgodose att elever i behov av sérskilt stod far det rektor har ett eget system fér uppfolining och koll pa varje
elev.

Kontrollansvarig + Utbildning i GDPR

Verksamhetschef

v Oversyn av Pingpong och PMO fér att se om det gar att
Datum for kontroll: 2019-01-31 hitta sétt att arbeta dar som mojliggor kontroll.

Resultat: Utifran stickprov som gjorts kan konstateras att
rektorer har olika system for att ha kontroll p& samtliga elevers
behov. Det finns inget datastdd i Pingpong eller PMO som ger
rektor en helhetsbild. | och med GDPR kanns det osékert
huruvida rektor sjalv kan uppratta t ex register for detta.

Rektorerna har under aret utvecklat detta omrade.

Det &r inte med sjalvklarhet som atgardsprogram uppréattas
nar elever inte har natt minst betyget E eftersom férandringen
med extra anpassningar och otydligheten i styrdokumenten
kring dokumentationen for dessa anpassningar gor att det kan
tolkas som om dokumentation inte &r ndédvandig.

Beslut om anpassad studiegang - de elever som inte foljer | & porsatt uppfolining p& individniva.
grundsarskolans timplan ska ha beslut om anpassad
studiegang

Kontrollansvarig
Verksamhetschef

Datum for kontroll: 2019-01-31

Resultat: Rektorerna uppger att de elever som &ar mottagna i
grundsarskolan och gar integrerat har APS (beslut om
anpassad studiegang) i de fall deras timplan inte féljer
grundsarskolans timplan.

Betygssattning integrerade sarskoleelever - sker « Uppfoljning med respektive chef utifran dokumentation
betygsséttning enligt gallande regelverk kring betygssattning.

Kontrollansvarig
Verksamhetschef

Datum for kontroll: 2019-01-31

Resultat: Samtliga aktuella skolor foljer gallande regelverk
gallande betygsattning for integrerade grundsarskoleelever.

Elever med frnvaro - har rektor ett system for att félja "= Genomgang av handlingsplanen for elevfranvaro och
upp elever med franvaro tydliggérande av procentsatsen. Detta gors i
verksamhetsomradet F-6.

Kontrollansvarig
Verksamhetschef

Datum for kontroll: 2019-01-31

Resultat: Rektorerna har olika system for hur de féljer elevers
frnvaro och alla utom en uppger att de har ett system. Tyvarr
har inte alla skolor 100% registrerade lektioner vilket gor att
det &r svart for rektor att med sakerhet kunna lita pa de siffror
som finns i systemet.

| de fall dar frAnvaron &r stor beskriver rektorer att de arbetar
pa olika satt med eleven och att de ocksa tas upp pa
respektive skolas EHT.

Det ar olika nar varje skola reagerar pa franvaron. Vissa
uppger att man gor det vid en viss procentsats vilket kan vara
svart d& det kan vara procent av allt fran en vecka till en
termin.
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Kontrollmoment

Atgéarder

Narvaroregistrering - sker narvaroregistrering vid
samtliga lektioner

Uppféljning med respektive chef utifrdn andel registrerade
lektioner och beslut om atgéarder utifran varje enhet.

Kontrollansvarig
Verksamhetschef

Datum for kontroll: 2019-01-31

Resultat: Kontroll visar att narvaroregistrering inte sker vid
exakt samtliga lektioner. Det handlar fortfarande om brister
nar det finns vikarier inne.
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